UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Doc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 150 /QD-VP Lang Son, ngay // thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu chuyén vién cac phong
thu¢c Vian phong UBND tinh Lang Son

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Quyeér dinh s6 61/0D-UBND ngay 10/01/2026 cua Uy ban nhan
dan tinh Lang Son quy dinh chicc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chuc
cua Van phong Uy ban nhan dan tinh Lang Son;

Can cir Quyét dinh s6 39/QD-VP ngay 12/02/2026 ciia Chanh Van phong
UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh chizc nang, nhiém vu cua cac phong
chuyén mon, nghiép vu thugc Van phong UBND tinh Lang Son;

Theo dé nghi ciia Trirong Phong Hanh chinh - Quan tri.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong nhiém vu chuyén vién cac phong thuoc Vin phong
UBND tinh nhu sau:

I. PHONG TONG HOQP
1. Pong chi Nguyén Ngoc Khanh, Trwéng phong

- Chiu trach nhiém chung vé thuc hién chtc ning, nhiém vy caa Phong.
Theo doi, kiém tra, d6n doc cong viéc cua cac thanh vién trong phong.

- Kiém duyét noi dung tat ca cac van ban do Phong tham muu truge khi
trinh 1anh dao Van phong UBND tinh vé tat ca cac cac linh vuc, ndi dung thudc
chirc nang, nhiém vu cta phong.

- Truc tiép theo ddi, tham muu vé cac chuong trinh, ké hoach, bo céo tinh
hinh phét trién kinh té - x4 hoi quy, 6 thang, 9 thang, 01 ndm, 05 nim; tham muu
xay dung va quan 1y chuong trinh cong tac thang, nim caa UBND tinh; dé xuat
nhiém vu trong tdm cua Tinh uy, Pang uy UBND tinh hang thang; nhiém vu
trong tdm UBND tinh giao céc s, ban, nganh hang nam.

- Chi dao cdng tac ra soét, tong hop, theo ddi, phdi hop véi Van phong
Poan PBQH va HPND tinh tham muu, chuan bi néi dung trinh cac ky hop
HDND tinh.

- Chi dao ra soat, don déc, tham muu chuan bi cac ndi dung, cong viéc lién
quan phuc vu Phién hop UBND tinh; 1am dau méi, truc tiép tham muu chuan bi noi
dung phuc vu Lanh ¢ao UBND tinh diéu hanh Phién hop UBND tinh; dy thao Két
luan va bién ban cugc hop.
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- Theo ddi, tong hop chung vé cac chuong trinh muc tiéu qudc gia trén dia
ban tinh.

- Theo d6i, tham muu linh vyc théng ké. Tham muu, du thao cac van ban
lién quan den chi dao cua Tinh uy, Bang uy UBND tinh, UBND tinh vé trién khai
kich ban tang truong trén dia ban tinh, bao céo chung ve ket qua trien khai cac
Nghi quyet chien luoc cua Bo chinh tri trén dia ban tinh, Nghi quyeét B Chinh tri
Ve nang cao hi¢u qua quan ly, khai thac, st dung va phat huy cac nguon lyc cua
nen Kinh te.

- Phéi hop thyc hién mot s6 ngi dung vé lién két viing Trung du va mién
nai phia Bac.

- Gilip Chénh Van phong UBND tinh theo ddi, don déc cc phong, ban, trinh
lanh dao UBND tinh céc noi dung trinh H6i nghi Ban Chap hanh Bang b6 tinh, Ban
Thuong vu Tinh uy, giao ban Thuong truc Tinh uy va ky hop HDND tinh.

- Gitp lanh dao Van phong UBND tinh gitr moi quan hé cong tic voi Van
phong Tinh ty, Véan phong Boan PBQH va HDND tinh, S¢ Tai chinh, Thong ke tinh;
UBND cac xa, phuong, Hoi dong, Ban Chi dao thudc linh vuc dugc phén cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc 1anh dao UBND tinh, 1anh dao
Vian phong UBND tinh giao.

2. Pong chi Vy Minh Piic, Chuyén vién

- Pau mdi tiép nhan, bdo cdo va xir Iy cac van ban dén lién quan vé noi
dung moi, du lam viéc cua lanh dao UBND tinh; cap nhat danh sach cac cudc
hop, hoi nghi lanh dao UBND tinh, lanh dao Van phong UBND tinh du; xay dung
lich cOng tac tuan, lich cong tac thang caa lanh dao UBND tinh.

- Bau mdi, phoi hop tham muu chuan bj ndi dung hop giao ban Chi tich,
cac th() Chu tich UBND tinh hang tuan, du thao két luan va bién ban cudc hop;
chuan bi tai liéu phuc vu hop Thuong truc Tinh Gy, Ban Thuong vu Tinh ay.

- Theo dai, don doc, béo céo tién do thuc hign nhiém vu UBND tinh, Chu
tich UBND tinh giao céc co quan, don vi thuc hién hang tuan, hang thang; lam
dau moi phoi hop vai cac phong, don vi ra soat tien do thuc hién nhiém vu caa
cac phong, don vi thudc Van phong.

- Gitip 1anh dao Vin phong gitt mdi quan hé cong tac voi Vian phong Tinh
uy, Van phong Poan PBQH va HPND tinh, S¢ Tai chinh, Van phong Poan
DBQH va HBND tinh, S¢ Tai chinh; cac Hoi, Hiép hoi nghée nghiép, Hoi dong,
Ban Chi dao thudc linh vuc dugc phan cong.

- Bau méi don dbc soan thao Gidy moi, chuan bi tai liéu cac noi dung phuc vu
Phién hop Chinh phu thuong ky thang 6 ndm 2026 va Hoi nghi tryc tuyen Chinh
phu véi dia phuong; Phién hop UBND tinh; ra soat, de xuat, phoi hop voi cac
phong chuyén moén don doc chuan bi ndi dung trinh cac ky hop HBND tinh.

- Ra soat, tham muu céc véan ban li€n quan dén viéc thuc hién Két luan sé
18-KL/TW, ngay 02/4/2026 Hoi nghi lan tha hai Ban Chap hanh Trung wong
bang khoa X1V vé K¢ hoach phat trién kinh té - x& hoi, tai chinh quoc gia va vay,
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tra no cong, dau tu cong trung han 5 ndm 2026 - 2030 gan véi thuc hién muc tiéu
phan dau tang trudng “2 con so”.

- Thuc hién cap nhat cac ché do bao céo trén Hé théng thdng tin béo cao
cta Vian phong Chinh phu.

- Theo ddi viéc thuc hign Quy ché tiép nhan, xt Iy, phat hanh, quan 1y van
ban dién tir va theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu do UBND
tinh, Chu tich UBND tinh giao tai Van phong UBND tinh Lang Son.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi 1anh dao UBND tinh, 1anh dao Vin
phong UBND tinh va lanh dao Phong giao.

3. Pong chi Tran Thanh Thay, Chuyén vién

- Tryc tiép theo ddi, tham muu cong tac giai quyét ¥ kién, kién nghi cia cir
tri, kien nghi cua dai biéu HDND tinh; bao cao dinh ky ket qua thuc hién cac kien
nghi sau kiém tra, giam sat, kien nghi tai ky hop HDND tinh, kien nghi tai cac
bao cao trinh ky hop HDND tinh do Thuong trac HDND tinh chuyén dén; kien
nghi cua Thuong truc Tinh uy, Ban Thuong vu Tinh uy, Ban Chap hanh bBang bo
tinh giao.

- Cap nhat két qua giai quyét kién nghi cu tri, kién nghi cua dai biéu
HDND tinh, kien nghi sau kiém tra, giam sat va cac kien nghi khac do Thuong
tryc HDND tinh chuyén dén UBND tinh trén Phan mém Quan ly nghiép vu
HDND cac cap tinh Lang Son.

- Cap nhat, theo ddi hé thong thang tin, ché d6 bao co cia Chinh phu giao
UBND tinh va don gian héa ché d6 béo cao thuoc tham quyén ban hanh cua dia
phuong; theo ddi viéc thuc hién Quy che lam viéc cia UBND tinh.,

- Theo ddi, hoan thién béo céo tinh hinh kinh t& - x& hoi hang tuan, hang
thang; bao cdo dinh ky tinh hinh thuc hién Nghi quyét caa Chinh phu vé nhiém vu,
giai phap chu yéu thyc hién Ké hoach phat trién kinh té - xa hoi va du toan ngan
sach nha nudc; pao cao thgc hién két luan cua lanh dao chua chét hing thang; bao céo
tinh hinh Kinh té - xa hoi hang quy theo yéu cau cua Thuong truc Tinh uy.

- Tham muu cac ndi dung ve thuc hién Quy ché phoi hop giita Doan Pai bieu
Quoc hoi tinh - Thuong truc HDND - UBND tinh — Ban Thuong truc UBMTTQ Viét
Nam tinh. Tham muru c&c néi dung ve thuc hién Nghi quyét ve phat trién vung.

- Xay dyng bao céo tuan giri céc thanh vién UBND tinh vé nhiing néi dung,
cong viéc thudc tham quyen UBND tinh da quyét dinh.

- Thyc hién nhiém vu lién quan véi Ban Tuyén gido Tinh uy vé cong tac
xay dung bang.

- Thyuc hién cac nhiém vu khac khi 1anh dao UBND tinh, 1anh dao Van
phong UBND tinh va lanh dao Phong giao.

1. PHONG NQI CHINH
1. Pong chi Tran Phi Thinh - Truéng phong

- Chiu trach nhiém chung vé thuc hién chicc nang, nhiém vu cua Phong.
Theo ddi, kiém tra, don doc cong viéc cua cac thanh vién trong phong.
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- Kiém duyét ndi dung van ban di do Phong tham muu truge khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh linh vuc: quan ly nha nugc ve cong tac thanh nién;
dan van chinh quyén, thuc hién quy ché dan chu ¢ co so; van thu, luu trit; ngoai
vy, quan ly bién gidi, bién phong; tin ngudng, ton gido.

- Truyc tiép theo doi, tham muu linh vyc noi vu, gém: quan 1y nha nudc vé
to chirc bo may, bién ché, nhan su; xay dung chinh quyén.

- Giup Lanh dao Vian phong UBND tinh tham muu vé cong tac can bo cua
Ban Thuong vu Bang uy UBND tinh.

- Giup lanh dao Van phong UBND tinh giit moi quan hé cong téc véi Ban
T6 chac Tinh uy, S6 Noi vu, cac Hoi dong, Ban Chi dao thudc linh vuc dugc
phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao UBND tinh, 1anh dao
Vian phong UBND tinh giao.

2. Pong chi Hoang Thi Minh Diép - Phé Truéng phong

- Thuc hién cong tac quan Iy chung hoat dong ctia Phong khi duoc gy quyén.

- Kiém duyét noi dung van ban di do Phong tham muu trugce khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh cac linh vyc: quoc phong - quan su dia phuong; an
ninh, trat tu an toan xa hoi; thi dua - khen thudng.

- Tryc tiép theo ddi, tham muu linh vyc gom: tu phap, phd bién giéo duc
phap luat; thi hanh an dan sy; cong tac thanh tra, kiém tra; cai cach tu phap va
phong, chong tham nhiing; cong tac cai cach hanh chinh cua tinh.

- Gitp lanh dao Van phong UBND tinh giir moi quan h¢ cong tac véi Ban
Noi chinh Tinh uy, Uy ban Kiém tra Tinh uy, S& Tu phap, Vién Kiém sat nhan
dan tinh, Toa an nhan dén tinh, Thanh tra tinh, Thi hanh &n dan sy Lang Son, S&
Noi vu (Iinh vuc phu trach), cac Ban Chi dao thudc linh vuc dugc phan cong.

- Thyuc hién cac nhiém vu khac khi 1anh dao UBND tinh, 1anh dao Van
phong UBND tinh va Truong phong giao.

3. Pong chi Phwong Vin Du - Chuyén vién

- Truc tiép theo ddi, tham muu linh vuc gém: quéc phong - quan su dia
phuong; bién phong, ngoai vu, quan ly bién gidi; cong tac tin ngudng, ton giéo.

- Giup lanh dao Van phong UBND tinh giit mdi quan hé cong tac véi Bo Chi
huy Quan su tinh, Ban Chi huy B6 doi Bién phong tinh, S& Ngoai vu, S& Dan toc va
To6n giao (linh vuc phu trach), cac Ban Chi dao thudc linh vue dugc phan cong.

- Thyuc hién cac nhiém vu khac khi 1anh dao UBND tinh, 1anh dao Van
phong UBND tinh va lanh dao Phong phén cong.

4. Pong chi Liéu Thi Hong Tham - Chuyén vién

- Tryc tiép theo ddi, tham muu linh vuc an ninh, trat tu an toan x& hoi; thi
dua - khen thuong; dia giéi hanh chinh.

- Gitp 1anh dao Van phong UBND tinh giit mdi quan hé cong tac véi Cong
an tinh, S& Noi vu (Iinh vuc dugc phan cong).
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- Thuc hién cac nhiém vu khac khi 1anh dao UBND tinh, 1anh dao Van
phong UBND tinh va lanh dao Phong phéan cong.

5. Pong chi Nguyé&n Anh Pic - Chuyén vién

- Truc tiép theo ddi, tham muu linh vuc ché do, chinh sach; dao tao, béj
dudng cong chuc, vién chic; t6 chic Hoi, phi chinh phu; quan ly nha nudc ve
cbng tac thanh nién; dan van chinh quyén, thuc hién quy ché dan cha ¢ co sé; van
thu, luu trt.

- Gitp 1anh dao Van phong UBND tinh giit méi quan hé cong tac véi: S6
Noi vy (linh vgc dugc phan cong), Doan TNCS Ho Chi Minh, Truong Chinh tri
Hoang Vin Thu, cac Hoi, Hiép hoi nghe nghiép, cac Ban Chi dao thudc linh vuc
duoc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi 1anh dao UBND tinh, 1anh dao Van
phong UBND tinh va lanh dao Phong phéan céng.

I11. PHONG KINH TE CHUYEN NGANH

1. Pong chi Nong Ngoc Truong, Truwéng phong

- Chil} trach nhiém chung vé thuc hién chirc nang, nhiém vu cuia Phong.
Theo doi, kiém tra, don doc cong viéc cua cac thanh vién trong phong;

- Kiém duyét noi dung van ban di do Phong tham muu trudce khi trinh lanh
dao Van phong UBND tinh cdc linh vyc: cong tac quan ly vbn dau tu cong; cong
tac bo sung, diéu hoa cac ngudn von dau tu, von su nghiép thude linh vuc quan 1y
trong nam; nong nghi€p, 1am nghiép, thuy loi, nudc sinh hoat néng thon; quan ly
bao v¢ rung, dich vu cong ich,trong linh vuc nong nghiép; di dan tai dinh cu vung
thién tai, ving dan toc thi€u so, bién gioi; khi twong thuy van, bién do6i khi hau, da
dang sinh hoc, tai nguyén dat, tai nguyén nudc; gia dat; Chuong trinh myc tiéu
quoc gia xdy dyng nong thén mai, giam ngheo bén viing va phat trién kinh té - xa
hoi viing dong bao dan tdc thiéu sé va mién nui; cong tac dan toc; cac chinh sach
hd tro ngudi nghéo.

- Truc tiép theo doi, tham muu cac linh vyc, cong viée:

+ COng tac quan 1y nha nudc chung trén céac linh vyce: tai nguyén dat, dia chat
va khodng san; tai nguyén nudc; bao vé moi truong (bao g6m hoat dong cua Quy bédo
vé moi truong); bién do6i khi hau, khi twong thuy vin, cong tac dich vu quan tric moi
trudng; xtt 1y vi pham hanh chinh déi véi linh vuc duge phan cong; cong tac xay dung
va thuc hién chinh sach chung vé boi thuong, ho tro va tai dinh cu.

+ Theo ddi, tong hop bao co thuc hién cong tac boi thudng, giai phong mit
bang cac du an trong diém thudc Ban Chi dao trén dia ban tinh theo dai, chi dao.

+ Cong tac quan 1y dau tu, danh gia tac dong moi truong d6i véi cac du an,
cong trinh (bao gom ca dy an trong diém); thanh tra, ki€ém todn, quyét toan doi
v6i1 cac cong trinh, du an thude linh vuc phan cong.

+ Tham muu, gitp viéc cac Hoi déng, Ban chi dao thudc linh vuc duoc
phan cong.

- Gitip 1anh dao Vian phong gitt mbi quan hé cong tac voi cac don vi ¢6 lién
quan dén linh vuc, cong viéc cu thé dugc phan cong.
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- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc lanh dao UBND tinh, 1anh dao
Vian phong giao.

2. Pong chi Hoang Vin Trung, Phé Trwéng phong

- Thue hién cong tac quan 1y chung hoat dong cuia Phong khi dugce uy quyén.

- Kiém duyét nodi dung van ban di do Phong tham muu trude khi trinh lanh
dao Van phong cac linh vyc: quan ly dau tu xay dyng cac dy an dau tu xay dung
c6 nguon von trong va ngoai ngan sach nha nudc (trir cac du an linh vuc nong
lam nghi¢p, thuy lo1i, tai nguyén moi truong).

- Tryc tiép theo ddi, tham muu céc linh vuc, cf)ng viéc:

+ Cong tac quy hoach tinh; quan ly nha nuéc vé quy hoach d6 thi va nong
thon; phat trién do thi; xt Iy vi pham hanh chinh; thanh tra, kiém toan, quyét toan
d6i véi cac cong trinh, dy an thudc linh vyc phan cong

+ Cong tac quan ly nha nudc, quan ly du an vé linh vyc cong nghiép, san
xuat cong nghiép, nang luong, k¥ thuat, vat liéu nd; khai thac than, dién, san xuat
cong nghiép.

+ Cong tac quan 1y dau tu, danh gia tac dong moi truong ddi véi cac du an,
cong trinh trong khu kinh té ctra khau va linh vuc dugc phan cong (bao gom ca
du 4n dau tu cong va dau tu ngudn von ngoai ngan sadch nha nudc) va céc dy an
trong diém thudc linh vuc dugc phan cong.

- Tham muu, giup viéc cac Hoi déng, Ban chi dao thuoc linh vuc duoc
phan cong.

- Gitp 1anh dao Vin phong giit moi quan hé cong tac voi cac don vi co
lién quan dén linh vuc, cong viéc cu thé dugc phan cong.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi duogc lanh dao UBND tinh, 1anh dao Van
phong, lanh dao Phong giao.

3. Pong chi Vi Anh Tuan, Chuyén vién
Truyc tiép theo ddi, tham muu céc linh vuc, cong viée:

- Cong tac xay dung, bao cao, don dbc, theo ddi Ké hoach dau tu cong
trung han va hang nam (bao gdm cé cong tac bod sung, diéu hoa cac ngudn vén);
cong tac giai ngan von dau tu cong; cong tic xlc tlen dau tu, xay dung chinh sach
va thu hut cac dy an dau tu; van dong, thu hat nguon von ODA trong linh vuc xay
dung co ban; cong tac quan 1y chung vé dy an PPP, dy an dau tu ngoai ngan sach;
cong tac chung vé du thau.

- Cong tac quan ly dau tu, danh gia tic dong moi truong ddi voi cac cong
trinh, du 4n c6 cau phan xay dung thudc linh vyc thwong mai, du lich, dich vy, try
s& co quan cong s& va cac chuong trinh, dé 4an, ké hoach, du an thuoc linh vuc
dugc phan cong (bao gém ca cac dy an c6 cdu phan xay dung dau tu tir ngudn
von ngoai ngan sach nha nudce thudc linh vuc trén).

- Cong tac quan ly cac du an dau tu co cdu phan xay dung duoc thuc hién

tir ngudn vién trg cua t6 chirc phi chinh phii nudc ngoai (NGO). Cong tac van
dong, thu hiit ngudn von ODA trong linh vuc xay dung co ban.



7

- Theo doi, tham muu, té)ng hop bdo cao chung vé tinh hinh thyc hién cac
du an trong di€ém cua UBND tinh (bao cdo quy, ndm) va dy an trong di€m thudc
linh vuc duoc phan cong.

- COng tac thanh tra, kiém toan, quyét toan déi véi cac cong trinh, du an
thudc linh vuc phan cong.

- Tham muu, giap viéc cac Hoi déng, Ban chi dao thudc linh vuc duoc
phan cong.

- Gitp lanh dao Van phong gitr mdi quan hé cong tac véi cac don vi c6 lién
quan dén linh vyc, cong viéc cu thé duoc phan cong.

- Thyuc hién nhiém vu giup viéc dong chi DBinh Hiru Hoc, Pho Chu tich
Thuong truc UBND tinh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi dugc lanh dao UBND tinh, lanh dao
Vian phong UBND tinh, lanh dao Phong giao.

4. Pong chi Cao Vin Pat, Chuyén vién

Tryc tiép theo ddi, tham muu cac linh vuc, cong viée:

- Cong tac quan 1y nha nude vé giao thong van tai, bao gdm cac van dé chung
ve phat trién giao thong van tai, quan ly quy hoach, dau tu, danh gid tac dong moi
truong do1 véi cac chuong trinh, dé an, ké hoach, du an thudc linh vuc giao thdng van
tai (bao gdm ca cac du an dau tu cong va dau tu ngoai ngan sach); dich vu cong ich
trong linh vuc giao thong van tai; cong tdc quan ly bdo tri co s& ha ting giao thong
duong bd; cong tac bao dam trat tu an toan giao thong; quan Iy nha nude ve hoat dong
van tai; xtr Iy vi pham hanh chinh trong linh vyc dugc phan cong.

- Cong tac quan ly dau tu, danh gia tac dong moi truong d6i voi cac cong
trinh, dy an vé giao thong co ciu phan xay dung sir dung ngan sach nha nudc
(bao gdm ca viéc duy tu, stra chira; trir cong trinh cai tao, stra chira cong s0).

- Cong tac thanh tra, kiém toan, quyét toan dbi voi cac cong trinh, dy an
thudc linh vuc phan cong.

- Tham muu thue hién céng tac quan 1y, theo ddi béo cdo vé cac chuong
trinh, dé an, ké hoach, du an trong linh vuc giao thong va du an trong diém
thudc linh vyc dugc phan cong.

- Tham muu, giup viéc cac Hoi déng, Ban chi dao thudc linh vuc duoc
phan cong.

- Gitip 1anh dao Vian phong gitt mbi quan hé cong tac voi cac don vi ¢6 lién
quan dén linh vuc, cong viéc cu thé dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao UBND tinh, 1anh dao
Van phong, 1anh dao Phong giao.

5. Pong chi Hoang Pinh Nghia, Chuyén vién

Truc tiép theo doi, tham muu cac linh vuc, cong viée:

- Cong tac quan 1y nha nude vé linh vuc néng nghiép, phat trién néng thon
(bao gom ca ndi dung vé hop tac xa nong nghiép), 1am nghiép; cbng tac quan ly
bdo vé rung, thuy loi, dich vu cong ich trong linh vuc nong nghi¢p; theo doi
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Chuong trinh muc tiéu qudc gia (MTQG) xay dung nong thon mai, giam ngheo
bén vitng va phat trién kinh té - x4 hoi ving déng bao dan toc thiéu sd va mién
nui; cong tac phong chdng thién tai, bdo 1, tim kiém ctru nan; chuong trinh, dy
an vé phong chéng thién tai; xir Iy vi pham hanh chinh di véi linh vuc duoc
phan cong.

- Tham muu thyc hién cong tac quan ly, theo doi bao cao cac du an dau tu
co so ha tang vé nong nghiép, 1am nghiép, thuy loi, di dan tai dinh cu ving thién
tai, vung dan toc thiéu sd, bién gidi; cong trinh cAp nude sinh hoat néng thon (bao
gdm cong tac quan 1y, bao tri cac cong trinh trén).

- Cong tAc quan 1y dau tu, danh gia tic dong moi trudong ddi véi cac dy an trong
linh vic nong, lam nghiép, thuy loi, nudc sinh hoat nong thon (bao gdm cac du 4n
trong diém, dy 4n dau tu cong va dau tu ngudn von ngoai ngan sach nha nudc).

- Cong tac thanh tra, kiém toan, quyét toan ddi voi cac cong trinh, du an
thudc linh vyc phan cong.

- Tham muu, giup viéc cac Hoi déng, Ban chi dao thudc linh vuc duoc
phan cong.

- Gitip 1anh dao Vin phong giit mdi quan hé cong tac voi cac don vi ¢o
lién quan dén linh vuc, cong viéc cu thé dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1lanh dao UBND tinh, 1anh dao
Van phong, 1anh dao Phong giao.

6. Pong chi Nong Vin Cuong, Chuyén vién
Truyc tiép theo ddi, tham muu céc linh vyc, cong viéc:

- Quan 1y nha nudc vé cong tac dan toc; cong tac quan ly dau tu, danh gia
tac dong moi truong dbi vai cac cong trinh, du an c6 cau phan xay dung thudc linh
vuc di tich lich sur, van héa - xa hd1, y té, giao duc, thé thao (trir mdt sO du an dac
thu tir nguon von su nghi€p ¢o6 tinh chat dau tu trong linh vuc van hoéa, lao dong,
thuong binh, xa hoi1); hoat dong xay dung, chat luong cong trinh xay dung, vat li¢u
xay dung; quan ly nha &; quan ly ha tang ky thuat do thi (trir ha tang giao thong),
dich vu cong ich d6 thi; xay dung co s& ha ting ciia Chuong trinh MTQG giam
nghéo bén viing; xir Iy vi pham hanh chinh doi véi linh vuc dugc phan cong.

- Tham muu thyc hién cong tac quan ly, theo ddi bao cao cac chuong
trinh, d€ an, k€ hoach va dy an trong diém thudc linh vuc dugc phan cong.

- COng tac thanh tra, kiém toan, quyét toan déi véi cac cong trinh, du an
thugc linh vuc phan cong.

- Tham muu, gitp viéc cho cac Hoi dong, Ban chi dao thudc linh vuc duoc
phan cong.

- Gitp lanh dao Van phong gitr moi quan hé cong tac véi cac don vi ¢o lién
quan dén linh vuc, cong viéc cu thé dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao UBND tinh, 1anh dao
Van phong, 1anh dao Phong giao.
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7. Pong chi Pinh Thanh Tung, Chuyén vién

Truc tiép theo doi, tham muu cac linh vuc, cong viéc:

- Cac chinh sach vé ,hS trg nguoi nghéo. Cong tac quan Iy nha nudce vé giao
dat, cho thué dé:[, thu hoi dét,q chuyén muc dich sir dung dét,; boi thuong, giai phéng
mat bang; gia dat; viéc lap, to chirc thuc hién quy hoach, k& hoach str dung dat; xay
dung noi dung phuong an phan bd va khoanh ving dat dai theo khu chirc ning va
theo loai dat dén tung don vi hanh chinh cap xd, phuong trong quy hoach tinh; do
dac va ban d0; vién tham; diéu tra danh gia tai nguyén dat; phuong an st dung dat
cua cac Cong ty Lam nghiép ban giao v€ cho dia phuong; da dang sinh hoc; xur ly
Vi pham hanh chinh doi véi linh vuc dugc phéan cong.

- Cong tac quan ly dau tu, danh gia tac dong moi truong d6i véi cac du an
thudce linh vyc dat dai, do dac va ban do, gia dat, vién tham, da dang sinh hoc.

- Tham muu thyc hién cong tic quan ly, theo doi bao cdo cac chuong
trinh, dé€ an, k€ hoach va du an trong di€ém thudc linh vuc dugc phan cong.

- COng tac thanh tra, kiém toan, quyét toan ddi véi cac cong trinh, du an
thudc linh vyc phan cong.

- Tham muu, gitp viée cho cac Hoi ddng, Ban chi dao thudc linh vuc duoce
phan cong.

- Giup lanh dao Van phong gitr mdi quan hé cong tac véi cac don vi ¢o lién
quan dén linh vuc, cong viéc cu thé dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1lanh dao UBND tinh, 1anh dao
Vian phong, 1anh dao Phong giao.

IV. PHONG KINH TE TONG HQP

1. Pong chi M Trung Hiéu, Truéng phong

- Chiu trach nhiém chung vé thuc hién chitc niang, nhiém vu cta Phong.
Theo doi, kiém tra, don doc cong viéc cua cac thanh vién trong phong.

- Kiém duyét noi dung tat ca cac van ban do Phong tham muu trudc khi
trinh 1anh dao Van phong UBND tinh vé tat ca cac cac linh vuc, ngi dung thugc
chirc nang, nhiém vu cua phong.

- Truc tiép theo doi, tham muu cac linh vuce, cong vige:

+ Cong tac thu, chi ngén sach nha nudc: xay dung, phan bo du toan thu, chi
ngan sach nha nudc hang nam (bao gom ca viéc bo sung du toan thu, chi ngan
sach cho cac don vi trong nam); quan ly, giam sat thu, chi ngan sach nha nudc;
cdng tac quyét toan ngan sach.

+ Phi va I¢ phi; quy du trix tai chinh caa dia phuong.

+ Kiém toan (trir linh viec chuyén nganh).

+ Xir 1y vi pham hanh chinh d6i véi linh vuc duoc phan cong.

+ Tryc tiép tham muu giup viéc cho cac Hoi dong, Ban chi dao thudc linh
vuc dugc phan cong.

+ Cong tac quan 1y cac chuong trinh, dé an, ké hoach, du 4an thudc linh vuc
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dugc phan cong.

- Gitip lanh dao Van phong UBND tinh gir mdi quan hé cong tac véi S¢ Tai
chinh (/inh vuc ngan sach, phi va I¢ phi, kiem toan), Chi cuc Hai quan khu vuc VI,
Thué tinh Lang Son (linh vuc thu ngan séch), Kho bac Nha nuéc khu vuc VI va
cac don vi khac theo linh vuc, cbng viéc cu thé dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc lanh dao UBND tinh, 1anh dao
Vian phong UBND tinh giao.

2. Pong chi LAm Vin Chién, Phé Truwéng phong

- Thay mat Truong phong diéu hanh hoat dong cta Phong khi duoc phan
cong hoac khi Trudéng phong vang mat.

- Truc tiép theo doi, tham muu cac linh vuc, cong viéc:

+ Kinh té cwra khau (linh viec thirong mai, xuat nh@p khau hang hod); theo
ddi chung veé ctra khau thong minh.

+ Thuong mai, XUC tié’n thuong mai, thuong mai dién tu, ’dich vu thuong
mai, dich vu logistics, kinh te doi ngoai, hoi nhap kinh t€ quoc te, cong tac quan
1y canh tranh, bdo v¢& quyén 191 nguoi tiéu dung.

+ Cong tac hai quan (trir thu ngdn sach); quan 1y thi trudng, chéng budn
1au, gian 1an thuong mai va hang gia.

+ Xir 1y vi pham hanh chinh di véi linh vuc duoc phan cong.

+ Truc tiép tham muu gitp viéc cho cac Hoi dong, Ban Chi dao, T cong
tac thudc linh vuc dugc phan cong.

+ Cong tac quan ly cac chuong trinh, dé an, ké hoach, du an thudc linh vuc
duoc phan cong.

- Giup lanh dao Van phong UBND tinh giit mdi quan hé cong tac voi S
Cong Thuong (linh viec thuwong mai, quan Iy thi trwo’ng) Chi cuc Hai quan khu
vuc VI (linh vuc phu trach), Ban Quan ly Khu kinh té ctra khau Pong Ping -

Lang Son (linh viee thwong mai, xudt nhdp khau hang hod) va cac don vi khac
theo linh vuc, cong viéc cu thé duoc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc 1anh dao UBND tinh, 1anh dao
Vian phong UBND tinh giao, Ianh dao Phong giao.

3. Pong chi P§ Thi Thu Huyén, Chuyén vién
- Truc tiép theo ddi, tham muu cac linh vyc, cdng viéc:

+ Cong tac quan ly nha nudc chung vé gia (trir cong tac xay dung gia dat);
cong tac dau gia quyén sir dung dat.

+ Cong tac quan 1y, sir dung chung vé tai san cong; cac tai san cu thé thudc
sO hitu nha nudc tai doanh nghiép.

+ Thyc hanh tiét kiém chdng lang phi (trir linh viee chuyén nganh).
+ Viéc bo sung du toan chi ngan sach cho cac don vi trong nam.

+ Xur 1y vi pham hanh chinh ddi véi linh vuc dugc phan cong;
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+ Truc tiép tham muu giup viéc cho cac Hoi déng, Ban Chi dao thuoc linh
vuc dugc phan cong.

+ Cong tac quan 1y cac chuong trinh, dé an, ké hoach, du an thudc linh vuc
dugc phan cong.

- Gitip lanh dao Van phong UBND tinh giit mdi quan hé cong tac véi S¢
Tai chinh (quan ly gia, tai san cong, thuc hanh tiet kiem, chong Iang phi) va cac
don vi khac c6 lién quan dén linh vuc, cong viéc cu thé dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc lanh dao UBND tinh, 1anh dao
Van phong UBND tinh giao, lanh dao Phong giao.

4. Pong chi Truong Hai Ha, Chuyén vién

- Truc tiép theo ddi, tham muu cac linh vyc, cdng viéc:

+ Hoat dong doanh nghiép, kinh té tap thé, kinh té tu nhan; d6i méi va sap
xép doanh nghiép; quan 1y chung vé phan von va tai san thudc sé hiru nha nudc
tai cac doanh nghiép.

+ Ngan hang; cong tac tin dung chinh sach xa hoi.

+ C4c quy tai chinh va hoat dong cu thé cia Quy Phat trien dat, Quy HJ tro
phat trién hop tac xa.

+ Cong tac chuyén doi hoat dong cac don vi sy nghiép.

+ Chi §6 nang luc canh tranh cép tinh (PCI); chi $6 nang luc canh tranh s,
ban, nganh cap tinh va dia phuong (DDCI).

+ Xt 1y vi pham hanh chinh ddi voi linh vuce duogc phan cong.

+ Truc tiép tham muu giup viée cho cac Hoi dong, Ban chi dao thudc linh
vuc dugc phan cong.

+ Cong tac quan 1y cac chuong trinh, dé an, ké hoach, dy an thudc linh vuc
duoc phan cong.

- Gitip 1anh dao Vin phong UBND tinh giir moi quan hé cong tac voi S¢ Tai
chinh (quy tai chinh, Quy Phét trién dat, linh vuc doanh nghiép, kinh té tap thé,
PCI); Lién minh Hop tac x& tinh; Ngan hang Nha nudc Chi nhanh khu vuc 5; Chi
nhanh Ngén hang Chinh sach x& hoi tinh; cac chi nhanh t6 chuc tin dung trén dia
ban; Hiép hoi Doanh nghiép tinh.

V. PHONG KHOA GIAO - VAN XA

1. Pong chi Nguyén Thi Hoan - Truwéng phong

- Chiu trach nhiém chung vé thuc hién chitc niang, nhiém vu cta Phong.
Theo doi, kiém tra, don doc cong viéc cua cac thanh vién trong phong.

- Kiém duyét noi dung vin ban di do Phong tham muu truedc khi trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh cac Hl}h vuc: khoa hqc, phat trién cong nghé, 461 mai
sang tao; s& hitu tri tu€; tiéu chuan do luong chat lugng; an toan buc xa va hat
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nhan; buu chinh; Vlen thong; tan so vO tuyen dién; ung dung cong ngh¢ thong tin;
chuyén ddi s6 (bao gdm: chinh quyén s, kinh té sb, xa hoi s6, ha tang sd,...).

- Tryc tiép theo doi, tham muu céc linh vuce gbém: gido duc mam non, gi4o
duc pho théng, giao duc nghé nghiép, gido duc thuong xuyén; cac chuong trinh,
du &n thudc linh vuc dugc phan cong.

- Giup Lanh dao Van phong UBND tinh giwr mdi quan hé cong tac voi S¢
G‘iéo duc va Pao tao, Truong Cao dang Lang Son, Hoi Khuyén hoc tinh, cac héi
dong, ban chi dao thudc linh vuc dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc 1anh dao UBND tinh, 1anh dao
Van phong UBND tinh giao.

2. Pong chi D6 Duy Péng - Phé Truéng phong
- Thue hién cong tac quan Iy chung hoat dong ctia Phong khi dugc uy quyén.

- Kiém duyét noi dung van ban di do Phong tham muu truéc khi trinh Lanh
dao Vian phong UBND tinh cac linh vyc: van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich
(bao gom ca xtc tién du lich); Cong vién dia chat toan cau UNESCO Lang Son; bao
chi; xuat ban, in, phat hanh; phat thanh va truyén hinh; thong tin dién tir; thong tan
thong tin co s¢ va thong tin d6i ngoai; quang cao; Chuong trinh myc tiéu quoc gia vé
phat trién van hoa (trir cong tac quan 1y dur an ¢ ciu phan xay dung).

- Tryc tiép theo doi, tham muu cac linh vuc gdm: y té du phong; kham bénh,
chira bénh, phuc héi chirc nang; giam dinh y khoa, phap y, phap y tam than; ba me,
tré em; dan sd; phong, chong té nan xa hoi (khong bao gém cai nghién ma tiy va
quan ly sau cai nghién ma tiy); quan ly, su dung Quy Bao tro tr¢ em; bao tro xa
hoi; y, dugc co truyén; duge, my pham; an toan thyc pham; thiét bi y te bao hiém
y té; bao hiém x4 hoi; cac hoat dong nhan dao, tir thién; nguoi cao tudi; lao dong,
viéc lam, ngudi cé cong, binh déng gidi va su tién bo cua phu nir.

- Gitip 1anh dao Van phong UBND tinh giit moi quan hé cong tac véi So Y té,
S6 No6i vu (Iinh vue dugc phan cong), Bao hiém x4 hoi tinh, Lién doan Lao dong
tinh, Ho1 Lién hi¢p Phu nit tinh, Ho1 Chir thap do6 tinh, Ho1 Nguoi cao tudi tinh,
Ho61 Bong Y tinh; cac hoi, hiép hoi nghé nghi¢p, hoi déng, ban chi dao thudc linh
vuc dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi 1anh dao UBND tinh, 1anh dao Van
phong UBND tinh va Truéng phong giao.

3. Pong chi Ha Thi Huyén Trang - Chuyén vién

- Truc tiép theo d&i, tham muu cac linh vuc gom: khoa hoc, phat trién cong
nghé, d6i méi sang tao; sé hitu tri tug; tiéu chuan do luong chat luong; an toan
burc xa va hat nhan; buu chinh; vién thong; tan sd V0 tuyen dién; img dung cong
ngh¢ thong tin; chuyén d6i s6 (bao gom: chinh quyén sé, kinh té so, xa héi s, ha
tang so,...).

- Gitip lanh dao Van phong UBND tinh giir moi quan hé cong tac vei S6
Khoa hoc va Cong nghé¢; cac hoi, hiép hoi nghé nghiép, hdi dong, ban chi dao
thudc linh vuc dugc phan cong.
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- Thuc hién cac nhiém vu khac khi 1anh dao UBND tinh, 1anh dao Van
phong UBND tinh va lanh dao Phong phéan cong.

4. Pong chi Vii Thi Bich - Chuyén vién

- Truc tiép theo doi, tham muu cac linh vuc g(‘A)m: van hoa, gia dinh, thé
duc, thé thao, du lich (bao gém ca xuc tién du lich); Cong vién dia chét toan cau
UNESCO Lang Son; bao chi; xuat ban, in, phat hanh; phat thanh va truyén hinh;
thong tin dién tu; thong tan thong tin co s¢ va thong tin dbi ngoai; quang céo;
Chuong trinh muc tiéu qudc gia vé phat trién van hoa (trtr cong tac quan 1y du én
c6 cAu phan xay dyng); tham muu, theo ddi chung vé viéc thuc hién cac nhiém vu
cua Ban Chi dao 35 tinh Lang Son.

- Giup 1anh dao Van phong UBND tinh giit mbi quan hé cong tac véi So
Vin hoa, Thé thao va Du lich; Trung tam x1c tién Pau tu, Thuong mai va Du lich
(theo linh vuc dugc phan cong); Ban Tuyén gido va Dan van Tinh uy (linh vuc
cong tac khoa gido - vin xa); Bao va Phat thanh, Truyén hinh Lang Son; Hoi Van
hoc nghé thuat va Nha bao tinh; cac hoi, hiép hoi nghé nghiép, hoi déng, ban chi
dao thudc linh vyc dugc phan cong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi 1anh dao UBND tinh, 1anh dao Van
phong UBND tinh va lanh dao Phong phéan cong.

VI. PHONG HANH CHINH - QUAN TRI

1. Pong chi Ly Thi Hué, Truéng phong

Phu trach chung, diéu hanh théng nhat cong viéc cua phong; chi dao, kiém
tra, don déc cong viéc va phan céng nhiém vu cua thanh vién trong phong. Truc
tiép phu trach, tham muu cho Chanh Vin phong UBND tinh cac nhiém:

- Tryc tiép tham muu vé cong tac to chuc bo may, can bo: tham muu chirc
nang, nhiém vu va co cau toé chic bo may cia Van phong; cong tac quy hoach,
tuyén dung, tiép nhan, diéu dong, bo nhiém, bd nhiém lai, biét phai, chuyén cong
tac, nghi huu; dénh gia, phan loai, xir Iy ky luat...; cac ché do va chinh sach cho
cdng chirc, vién chic va nguoi lao dong; quan Iy, cap nhat hd so can bo cong
chuc theo quy dinh.

- COng tac bao vé bi mat nha nudc; cai cach hanh chinh; thi dua - khen
thuong; van thu - luu trit cia Van phong;....

- Quan ly, kiém soét cong tac tai chinh, ké toan.

- Chi dao viéc stra chita, thay thé, mua sam tai san, trang thiét bi, hang hoa,
van phong pham,... dam bao cdng tac phuc vu phuc vu in - nghi, cac diéu kién vat
chat, k¥ thuat lam viéc caa Lanh dao UBND tinh, Vin phong UBND tinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van
phong UBND tinh phén cong.

2. Pong chi Nguyén Chi Diing, Phé Trwéng phong

Gitp Trudng phong diéu hanh va chi dao giai quyét cong viéc cua phong
khi Truong phong di vang. Theo d&i nam bat viéc thuc hién nhiém vu chung caa
Phong; truc tiép theo ddi, phu trach cac linh vyc, cong viéc:
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- Tham muru, chi dao ddi véi cng tc: thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va
phong, Chong tham nhiing, ti€u cuc; 1SO; Ky ludt ky cuong hanh chinh va van héa
cong so; Xay dung “Co quan dat chuan an toan vé an ninh trat ty”; thuc hién quy ché
dan cha; d6i ngoai; phap ché; cong tac quan Sw co' quan; xay dung cac ké hoach, hoi
nghi cia Van phong; xay dung bao cao dot xuat va bao cao chuyén dé khac.

- Chi dao, quan ly cong tac tryc hanh chinh, dén tiép, hudng dan khach lién
hé cong tac; quan Iy, theo doi, duy tri co s¢ vat chat (dién, nudc, trang thict bi...),
kiém tra, dé xuat sura chira nho; vé sinh, moéi truong (xung quanh va bén trong try
SO co quan); cOng tac an toan, an ninh trat ty, phong chay chira chay; cong tac Ie
tan, khanh tiet... Phoi hop cung thuc hién cong tac phuc vu an - nghi cac doan
khéch cta Lanh dao UBND tinh, Van phong UBND tinh.

- Chi dao, quan Iy theo ddi, sap xép, bo tri phong hop, hoi truong; kiem tra
cong tac chuan bi dieu kién phong, lam viéc don tiép khach cua lanh dao UBND
tinh, 1anh dao Van phong.

- Phy trach, chi dao Dgi xe b0 tri phuong tién phuc vu cong tac cia co
quan; quan ly, theo ddi viéc sua chira, thay the, bao dudng 6 t6 va dinh muac su
dung xang, dau theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong ctia Lanh dao UBND
tinh, Lanh dao Van phong UBND tinh, Trudng phong.

3. Pong chi Hoang Thi Hang Loan, Chuyén vién

Tryc tiép tham muu cho Lanh dao phong thuc hién cac nhiém vu sau:

- Cong tac to chic (bd may, nhan su, danh gia, phan loai, ché d6 va chinh
s&ch cho can bg, cdng churc, vién chie va ngudi lao dong).

- Cong tac van thu - luu trit, thuc hién cong tac luu trit cua co quan; ISO; ra
soat van ban QPPL va cong tac bao v¢ BMNN cua Vian phong UBND tinh. Tham
muu thuc hién quy ché dan chua cia Van phong UBND tinh.

- Xay dung bao cao két‘qué cong tac cua Van phong UBND tinh dinh ky,
dot xuat va bao cdo chuyén dé khac. Thong bao ket luan cac cugc hop giao ban
(thang, quy, ndm) cua Van phong va cac cudc hop dot xuat khac (néu co). Thong
b&o noi bd phan cong thuc hién nhiém vu trong tam hang thang cho cac phong,
ban, don vi truc thugc.

- Thuc hién cac cong viéc khac do Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van
phong UBND tinh, Lanh dao phong phan cong.

4. Pong chi Phi Lé Hang, Chuyén vién

Tryc tiép tham muu cho 1anh dao phong trong céc linh vuc:

- COng téc tai chinh - ké toan, thanh todn caa Vian phong UBND tinh.

- Cong tac quan ly tai san cong cua Van phong UBND tinh; Cong tac thyuc
hanh tiét kiém chong lang phi.
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- Thuc hién céc bao céo tai chinh ké toan cua Vian phong va tong hop cac
don vi truc thudc; theo déi tong hop viéc thanh toan cac ché dd, chinh sach doi
véi can bg, cong chuc, vién chirc, NLD trong co quan dam bao ding quy dinh.

- Tryc tiép theo ddi, tham muu thyc hién quan 1y dy toan, cAc tai khoan dy
toan, tai khoan tién gui ciia Van phong tai Kho Bac nha nudc va Ngan hang.

- Thuc hién cac céng viéc khac do Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van
phong UBND tinh, Lanh dao phong phan cong.

5. Pong chi Ha Phuwong Linh, Chuyén vién

- Tryc tiép tham muu thuc hién cong tac ké toan cia Trung tam Phuc vy
hanh chinh céng (theo Quyeér dinh so 47/0D-VP ngay 08/4/2024 ciia Chdnh Van
phong UBND tinh).

- Thuc hién theo ddi, cap nhat kip thoi cac thdng tin bién dong ting giam
bién ché, tién luong, phu cip trén phan mém quan Iy ché d6 BHXH, BHYT,
BHTN cua can bo, cong chirc, ngudi lao dong tai Van phong. Truc tiép 1a dau
mdi bao cao, d6i chiéu, xac nhan théng tin, yéu cau chi tra ché d6 kip thoi cho
CBCCLD giri co quan Bao hiém x& hoi tinh.

- Thyc hién lap danh sach, 1ap bang ké thanh toan: tién luong, lam ngoai
gio, nhuan bat, phu cip cdng tac phi va bang ké thanh toan tam @ng cong tac pht;
nhap thdng tin dir liéu tién luong, bién ché vao phan mém quan Iy cia Vin phong
theo yéu cau (thu tuc 1ap chung tir kho bac, rit dy toan, chuyén dich vu céng do
Ké toan Van phong thyc hién). Thuc hién kiém ké tai san ¢ dinh, cong cu dung
cu, lap the tai san ¢ dinh va cap nhat thong tin dir liéu vao phan mém quan ly tai
san cua B tai chinh theo yéu cau.

- Truc tiép tham muu cho 1anh dao phong thuc hién cac nhiém vu: Cong
tac cai cach hanh chinh; cong tac phong, chong tham nhiing, tiéu cuc; mot so van
ban, bao céo lién quan linh vuc chuy&n mon ke toan, tai chinh.,

- Thuc hién cac cong viéc khac do Lanh dao UBND tinh, Lanh dao Van
phong UBND tinh, Lanh dao phong phan cong.

5. Pong chi Vy Thi Kim Chi, Chuyén vién Ban Tiép c6ng dan (thuc
hién nhiém vy biét phai tai Phong Hanh chinh - Qudn tri theo Quyét dinh so
251/0P-VP ngay 23/12/2025 cua Chanh Van phong UBND tinh)

- Tham muu thuc hién cong tac: thi dua - khen thudng; phong chay chira
chay; quan su co quan; mot sé bao cdo dinh ky, dot xuat va bao céo chuyén dé
khac; cong tac quan 1y nha nudc vé thanh nién; khuyén hoc; don vi va cong dan
hoc tap cua Van phong UBND tinh. Cong tac xay dung “Co quan dat chuan an
toan vé an ninh trat ty””; cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat.

- Tham muu xay dung lich truc ngay nghi, ngay 1, tét caa lanh dao, cén
bg, cdng churc, vién chire, nguoi lao dong co quan Van phong UBND tinh.

- H tro sap xép tai liéu luu trir co quan.
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- Thyc hi¢n thu tyc, quy trinh mua sam tai san, vat tu van phong,... Truc
tiép thuc hién cong viéc mua sim, mo s theo ddi nhap kho, xuat kho vat tu, vin
phong pham (thuec hién viéc ky xac nhdn day du cac thanh phan lién quan trong
qua trinh giao nhan vat ar, van phong pham) binh ky hang thang d6i chiéu,
théng nhat sb liéu gitra cac bo phan (mua sam, nhap kho, xuat dung, tén kho).
Tap hop, hoan thién hd so dé& nghi thanh toan trinh 1anh dao phong, 1&nh dao Vin
phong phé duyét truéc khi chuyén bo phan Ké toan thanh toan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi 1anh dao Van phong UBND tinh va lanh
dao phong phan céng.

6. Cac T, by phan khac (cd Thdng béo phan cong riéng)
6.1. T6 Vin thu - luu trir (ddng chi Lanh Thi Séng - T6 truéng).
6.2. T4 I& tan (ddng chi Hoang Thi Poan - T6 trudng).

6.3. T6 Lai xe (dong chi Vuwong Hong Thanh - To truang).

VIIl. BAN TIEP CONG DAN TINH

Trudng ban, Pho Trudng ban, cac chuyén vién va nhan vién Ban Tiép cong
dan tinh thyuc hién nhiém vu cu thé do Truong ban Tiép cong dan tinh phan cong.

VIII. TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG TINH

Giam doc, Pho Giam doc va cac chuyén vién Trung tm Phuc vy hanh
chinh céng thyc hién nhiém vu cu thé do Giam doc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh phan cong.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 69/QD-VP ngay 01/4/2026 cua Vian phong UBND tinh vé viéc
phan céng nhiém vu chuyén vién cac phong thudc Van phong UBND tinh.

Piéu 3. Truong cac phong, ban, don vi truc thudc; chuyén vién thuoc Vian
phong UBND tinh; cac don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyet dinh nay./.

Noi nhgn: CHANH VAN PHONG
- Chu tich, cac PCT UBND tinh (b/c);

- C, PCVP UBND tinh;

- Van phong Tinh uy;

- Van phong Poan BPBQH va HDND tinh;
- C4c s6, ban, nganh;

- UBND céc xa, phuong;

- Cac phong CM, don vi;

- Luvu: VT, HCQT (Hue).

Nguyén Vin Ha
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